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	PHÒNG GD&ĐT THỊ XÃ BUÔN HỒ
BCĐ PC DỊCH, BỆNH COVID-19  
Số:         /QCPC(Covid-19) -YN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Thống nhất, ngày       tháng 9  năm 2021 


QUY CHẾ
 Tổ chức và hoạt động của Ban Chỉ đạo phòng, chống dịch bệnh COVID-19  
(Ban hành kèm theo Quyết định số 20/QĐ-BCĐ ngày 12/9/2021 của Ban Chỉ đạo phòng, chống dịch bệnh COVID-19 trường tiểu học Y Nuê)
Chương I
 QUY ĐỊNH CHUNG 
 Điều 1. Phạm vi điều chỉnh 
1. Quy chế này quy định về tổ chức hoạt động và nhiệm vụ của các thành viên Ban Chỉ đạo phòng, chống dịch bệnh COVID-19 của nhà trường (sau đây gọi là Ban Chỉ đạo) được thành lập theo Quyết định số  …../QĐ-YN ngày …/9/2021 của trường TH Y Nuê.
 2. Các tổ chuyên môn, cá nhân liên quan có trách nhiệm thực hiện Quy chế này nhằm thực hiện tốt công tác phòng, chống dịch bệnh COVID-19 trong đơn vị trường học. 
Điều 2. Nguyên tắc hoạt động và quan hệ công tác của Ban Chỉ đạo 
1. Ban Chỉ đạo làm việc theo chế độ tập thể thông qua các phiên họp thường kỳ và đột xuất dưới sự chủ trì của Trưởng Ban Chỉ đạo hoặc Phó Trưởng Ban khi được ủy quyền. Các thành viên làm việc theo chế độ kiêm nhiệm và được sử dụng con người, bộ máy tổ chức của đơn vị (trong phạm vi, thẩm quyền được giao) để thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công của Trưởng Ban Chỉ đạo; được cung cấp tài liệu và những thông tin cần thiết để phục vụ nhiệm vụ được giao, được hưởng các chế độ phụ cấp theo quy định.
2. Ban Chỉ đạo chịu sự lãnh đạo trực tiếp của chi bộ trường Y Nuê; có mối quan hệ, phối hợp với Ủy ban Mặt trận Tổ quốc phường Thống Nhất, các ban, ngành, các tổ chức chính trị - xã hội xã, Các tổ dân thôn, buôn; Ban tự giải thể sau khi hoàn thành nhiệm vụ.
3. Trưởng Ban Chỉ đạo, Phó trưởng Ban Chỉ đạo sử dụng các dụng cụ y tế của trường; các thành viên sử dụng dụng cụ y tế để thực hiện tốt công tác chống dịch.
4. Nhân viên y tế, bảo vệ là đầu mỗi giúp việc cho Ban Chỉ đạo.
Chương II
HOẠT ĐỘNG CỦA BAN CHỈ ĐẠO
Điều 3. Nhiệm vụ của Ban Chỉ đạo 
1. Giúp đơn vị nhà trường  xây dựng kế hoạch, chỉ đạo các tổ chuyên môn, giáo viên, học sinh triển khai thực hiện công tác phòng, chống dịch bệnh COVID-19 trong nhà trường theo chỉ đạo, hướng  dẫn của Chính phủ, Thủ tướng Chính phủ, Ban Chỉ đạo Quốc gia và các bộ, ngành Trung ương, Ủy ban nhân dân tỉnh, ban chỉ đạo phòng chống COVID-19 tỉnh có liên quan. Ủy ban nhân dân thị xã Buôn Hồ, ban chỉ đạo phòng chống COVID-19 của phường Thống Nhất.
2. Kiểm tra, giám sát tình hình và kết quả thực hiện kế hoạch; phản ánh kịp thời những thuận lợi, khó khăn trong quá trình triển khai thực hiện để có các giải pháp phù hợp. 
3. Nghiên cứu, soạn thảo các kế hoạch, chương trình hoạt động của Ban Chỉ đạo; đôn đốc các tổ chuyên môn, tổ chức đoàn thể, các giáo viên, học sinh thực hiện chế độ báo cáo định kỳ và tổng hợp báo cáo theo quy định; 
4. Hướng dẫn chuyên môn, nghiệp vụ, quy trình xây dựng kế hoạch triển khai thực hiện; theo dõi, tổng hợp, giám sát, đánh giá tình hình thực hiện; kiểm tra, phát hiện những sai sót, khó khăn, vướng mắc và báo cáo, đề xuất chi bộ, nhà trường các biện pháp giải quyết. 
Điều 4. Nhiệm vụ của nhân viên y tế, bảo vệ, các thành viên liên quan tham mưu, giúp việc trực tiếp cho Ban Chỉ đạo và Trưởng Ban Chỉ đạo, có nhiệm vụ: 
1. Là người tổng hợp, báo cáo công tác phòng, chống dịch bệnh COVID-19 theo quy định; chia sẻ thông tin về tình hình dịch bệnh với các đoàn thể, các giáo viên, học sinh, phụ huynh  để phối hợp chặt chẽ trong triển khai các hoạt động phòng, chống dịch COVID-19 theo chức năng, nhiệm vụ được phân công.
 2. Chủ động tham mưu, đề xuất các giải pháp phòng, chống dịch COVID-19 trước diễn biến mới của dịch bệnh, phù hợp với tình hình thực tiễn của xã. 
3. Giám sát các hoạt động, chỉ đạo thực hiện các nhiệm vụ phòng, chống dịch bệnh COVID-19 của các Thành viên Ban Chỉ đạo. 
4. Sử dụng đội ngủ cán bộ giáo viên, nhân viên và nhân viên y tế ở đơn vị để tổ chức thực hiện các nhiệm vụ được Ban Chỉ đạo phân công.
5. Đôn đốc, tiếp nhận báo cáo của các ban, ngành, đơn vị, các thôn, buôn theo định kỳ hoặc đột xuất để tổng hợp, trình Trưởng Ban và Phó Trưởng Ban; theo đúng quy định. 
Điều 5. Nhiệm vụ của thành viên Ban Chỉ đạo 
1. Trưởng Ban Chỉ đạo: Ông Hồ Sĩ Quý, Bí thư chi bộ, Hiệu trưởng: 
- Tổ chức lãnh đạo, chỉ đạo, triển khai thực hiện các nhiệm vụ chống dịch và chịu trách nhiệm trước Ủy ban nhân dân xã về toàn bộ các hoạt động phòng, chống dịch của đơn vị. 
- Phân công và giám sát việc thực hiện các nhiệm vụ của các Phó Trưởng Ban và các thành viên Ban Chỉ đạo; quyết định và chủ trì, kết luận các cuộc họp thường kỳ, đột xuất của Ban Chỉ đạo. 
- Phê duyệt, tổ chức và thực hiện kế hoạch phòng, chống dịch, đề xuất việc áp dụng các biện pháp chống dịch đặc thù trong thời gian có dịch; 
 - Ký ban hành các văn bản của Ban Chỉ đạo hoặc ủy quyền cho các Phó Trưởng ban Chỉ đạo ký các văn bản theo nhiệm vụ được phân công. 
2. Phó Trưởng Ban Thường trực Ban Chỉ đạo: Bà Dương Ngọc Huyền, Nhân viên Y tế:
 - Cùng Trưởng Ban chỉ đạo công tác xây dựng kế hoạch, điều hành phối hợp hoạt động giữa các ban, ngành, cơ quan, đơn vị; chỉ đạo việc tham mưu, đề xuất các biện pháp thực hiện phòng, chống dịch bệnh COVID-19 trong đơn vị.
 - Thay mặt Trưởng Ban chỉ đạo điều hành công việc chung khi Trưởng Ban Chỉ đạo đi vắng hoặc được ủy quyền; ký các văn bản để giải quyết các công việc liên quan đến công tác phòng, chống dịch theo thẩm quyền và nhiệm vụ được phân công.
 - Chỉ đạo các thành viên trong  Ban Chỉ đạo đôn đốc, kiểm tra, giám sát thực hiện mục tiêu, nhiệm vụ của Kế hoạch phòng, chống dịch COVID-19. 
- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được Trưởng Ban Chỉ đạo phân công. 
3. Thành viên Ban Chỉ đạo: Bà Trương Thị Kim Liên, Trưởng tram Y tế phường Thống Nhất:
- Tham mưu và trình Ban Chỉ đạo ban hành và triển khai thực hiện các kế hoạch, giải pháp phòng, chống dịch bệnh COVID-19.
 - Kịp thời đề xuất với Trưởng Ban chỉ đạo các biện pháp phòng, chống dịch bệnh hiệu quả, phù hợp với diễn biến dịch tễ trên địa bàn xã. 
- Rà soát, truy vết những trường hợp nguy cơ trong cộng đồng. Phối hợp với trạm y tế xã tổ chức thực hiện công tác lấy mẫu xét nghiệm SARS-CoV-2 kịp thời đúng đối tượng. 

- Tổng hợp báo cáo hàng ngày, tuần, tháng báo cáo đồng chí Trưởng Ban,  đồng chí Phó Trưởng Ban Thường trực. BCĐ thành phố việc triển khai thực hiện trong công tác phòng chống dịch COVID-19. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được Trưởng Ban và Phó Trưởng Ban Thường trực phân công. 
4. Nhiệm vụ của các thành viên Ban Chỉ đạo: 
 4.1. Bà H Lun BKrông, Phó hiệu trưởng:
- Thực hiện công tác phòng, chống dịch theo chỉ đạo của ban chỉ đạo đề ra.
- Nắm chắc tình hình số giáo viên, học sinh bị mắc bệnh tại đơn vị và địa phương.
- Chỉ đạo các tổ chuyên môn trong đơn vị phối hợp với các ban, ngành và chính quyền địa phương thực hiện truy vết thần tốc về học sinh và giáo viên có yếu tố nguy cơ lây nhiễm dịch bệnh, các trường hợp phụ huynh đến làm thủ tục nhập học, lien hệ công tác; 
- Phối hợp với ban chỉ đạo của xã xác minh, xử lý, đề xuất xử lý các trường hợp đăng tải, loan truyền thông tin sai sự thật, không đúng về tình hình dịch bệnh, gây hoang mang trong cộng đồng. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được Trưởng Ban Chỉ đạo phân công
4.2. Ông Y Jol Buôn Krông, Nhân viên Bảo vệ cơ quan:
- Thực hiện nhiệm vụ phòng, chống dịch bệnh do ban chỉ đạo giao. 
- Chỉ đạo các khu cách ly tập trung trong tại đơn vị, chuẩn bị đầy đủ cơ sở vật chất, trang thiết bị, nơi tiếp nhận, ăn, nghỉ để thực hiện cách ly tập trung theo quy định. 
- Chỉ đạo triển khai các hoạt động phòng, chống dịch trong  đơn vị mình quản lý. 
- Phối hợp với trạm tế thực hiện việc khử khuẩn môi trường diện rộng khi dịch lớn xảy ra. 
 - Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được Trưởng Ban Chỉ đạo phân công. 
4.3. Bà Đỗ Thị Lan, Nhân viên Văn phòng:
- Tham mưu cho Trưởng Ban Chỉ đạo phường  triển khai thực hiện công tác phòng, chống dịch bệnh COVID-19 trong đơn vị theo nhiệm vụ của Trưởng Ban Chỉ đạo. 
- Đôn đốc, theo dõi việc triển khai thực hiện nhiệm vụ phòng, chống dịch COVID-19 của các thành viên Ban Chỉ đạo theo phân công.
- Phối hợp với trạm y tế xã soạn thảo các văn bản liên quan đến công tác phòng chống dịch, bệnh  để trình trưởng ban chỉ đạo ký ban hành.
- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được Trưởng Ban Chỉ đạo phân công. 
4.4. Ông Dư Văn Vượng, CTCĐ.Ông Hà Huy Thế, TPTĐ:
- Chỉ đạo, kiểm tra, giám sát việc thực hiện công tác đảm bảo vệ sinh môi trường phòng chống dịch bệnh trong toàn đơn vị.
- Tăng cường kiểm tra, giám sát giáo viên, học sinh, trong đơn vị thực hiện nghiêm các biện pháp phòng, chống dịch COVID-19. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được Trưởng Ban Chỉ đạo phân công. 
4.5. Bà H Yuel Ktla- Nguyễn Thị Tuyết (các tổ trưởng CM) cùng với ông Y Jem BuônKrông (Trưởng ban Đại diện CMHS):
- Chủ động nắm bắt thông tin học sinh, phụ huynh để tăng cường thời lượng, đa dạng hóa các hình thức thông tin, tuyên truyền để học sinh, phụ huynh biết tình hình, tránh gây hoang mang. 
- Chủ trì, phối hợp với phụ huynh học sinh để xác minh, xử lý nghiêm các trường hợp đăng tải, loan truyền thông tin sai sự thật, không đúng về tình hình, gây hoang mang trong cộng đồng.
Điều 6. Chế độ họp, thông tin, báo cáo 
1. Chế độ họp: Ban Chỉ đạo tổ chức họp theo diễn biến tình hình dịch bệnh trong đơn vị và sự chỉ đạo của đồng chí Trưởng Ban Chỉ đạo, hình thức họp trực tiếp hoặc trực tuyến tùy theo tình hình dịch bệnh. Trường hợp thành viên Ban Chỉ đạo vắng họp vì lý do khách quan phải báo cáo xin phép Trưởng Ban Chỉ đạo và phải cử cán bộ đi họp thay.
2. Chế độ thông tin, báo cáo: Ban Chỉ đạo thực hiện cập nhật thông tin, báo cáo hàng ngày. Các thông tin, báo cáo, văn bản chỉ đạo, điều hành được gửi đến tất cả các thành viên của Ban Chỉ đạo.
Điều 7. Khen thưởng, kỷ luật: Các thành viên Ban Chỉ đạo hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ được khen thưởng theo quy định của pháp luật về thi đua, khen thưởng; trường hợp vi phạm Quy chế hoạt động và không hoàn thành nhiệm vụ được giao căn cứ về tính chất và mức độ có thể bị xử lý kỷ luật theo quy định
Chương III

KINH PHÍ HOẠT ĐỘNG VÀ TỔ CHỨC THỰC HIỆN
Điều 8. Kinh phí hoạt động của Ban chỉ đạo. Kinh phí hoạt động của Ban Chỉ đạo do ngân sách nhà nước bảo đảm theo quy định hiện hành. 
Điều 9. Điều khoản thi hành: 
1. Trưởng ban, các Phó Trưởng Ban và thành viên trong ban chỉ đạo đơn vị có liên quan có trách nhiệm thực hiện Quy chế này và các quy định của pháp luật khác có liên quan. 
2. Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc, phát sinh, các thành viên ban chỉ đạo phòng chống dịch COVID-19 của đơn vị phản ánh về trưởng Ban Chỉ đạo để tổng hợp, kiến nghị giải quyết hoặc bổ sung, sửa đổi Quy chế./. 
                                                BCĐ PHÒNG CHỐNG DỊCH COVID-19 

TRƯỞNG BAN 
                                                                                             Hồ Sĩ Quý
                                                                              Hiệu trưởng trường TH Y Nuê
