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KẾ HOẠCH THÁNG 9/2022
I. ĐÁNH GIÁ HOẠT ĐỘNG THÁNG 8/2022
1.Chính trị-Tư tưởng: Toàn thể CB,GV, NV nghiêm túc thực hiện phân công đầu năm học.
2/Chuyên môn:

- 100 % CB, GV,NV tham gia học tập và viết bài thu hoạch lớp BD chính trị hè 2022 (Từ ngày 02 - 03/8/2022). 

- Chuyên môn đã sắp xếp Thời khóa biểu đảm bảo 2 buổi/ngày đối với lớp 1,2,3 và thêm tăng buổi đối với lớp 4,5;

- Nhà trường đã tổ chức ôn tập và thi lại cho số học sinh chưa hoàn thành năm học 2021-2022. (Từ ngày 22/8 đến 26/8/2022);

- Đã tổ chức ngày tựu trường theo khung thời gian năm học 2022-2023 theo QĐ của UBND tỉnh Đắk Lắk;

- Đã triển khai đánh giá TEMIS trên phần mềm trước 31/8/2022;

- Đã thành lập theo nhóm điều tra phổ cập năm 2022;
- Hiệu trưởng đã hoàn thành khung kế hoạch năm học và xây dựng Kế hoạch giáo dục năm học 2022-2023;
- Đã bổ sung, hoàn thiện hồ sơ quy hoạch cán bộ lãnh đạo quản lý nhiệm kỳ 2021-2026;
- Đã cử GV tham gia tập huấn đổi mới dạy và học môn Tiếng Anh nhằm hình thành và phát triển năng lực ngôn ngữ cho học sinh tiểu học;

- Đã tham gia tập huấn triển khai bộ tài liệu địa phương lớp 2 năm học 2022-2023; - Đã tham gia Hội nghị tổng kết năm học 2021-2022 và triển khai phương hướng, nhiệm vụ năm học 2022-2023 (Hội nghị trực tuyến).
3. Công tác đoàn thể:

3.1. Công đoàn
- Phối hợp trong việc phân công biên chế lớp học;

- Giám sát mọi hoạt động của nhà trường, phân công cán bộ theo dõi công tác thi đua; bảo vệ quyền và lợi ích hợp pháp cho công đoàn viên;

- Chỉ đạo Ban TTND kiểm kê CSVC, trang thiết bị dạy học 2022-2023.
3.2. Đội TNTP HCM:

       
- Đã thống nhất với Phó HT về khung thời gian cac hoạt động trọng tâm trong năm học;

       
3.3. Văn thư +Thủ quỹ:

- Thực hiện chế độ báo cáo 2 chiều đúng và kịp thời; 

- Công bố danh sách HS các lớp chưa nộp quỹ huy động năm học 2021-2022.

 
3.4. Thư viện: 

      - Sắp xếp tài liệu, đồ dùng gọn gàng, ngăn nắp, tránh mất mát thất lạc. 

- Thống kê các loại thiết bị vữa mua sắm theo Đề án CT GDPT 2018 trong năm 2022 chuẩn bị đưa váo sử dụng cho năm học 2022-2023; 
- Lên lịch: Để CBGV, HS  mượn tài liệu, đồ dùng, đọc truyện, sách báo. 

3.5. Kế toán:

  
- Đã chuyển lương và các chế độ bảo hiểm đảm bảo đúng, đầy đủ và kịp thời. Chi trả các dịch vụ chi thường xuyên;

   3.6. Bảo vệ: Trực bảo vệ 24/24 bảo quản tốt CSVC nhà trường; phòng chống cháy nổ. (Mất mát tự chịu trách nhiệm).


3.7. Công tác khác

- Đã tổ chức vệ sinh, cắt tỉa cây xanh đảm bảo an toàn trước khi HS vào năm học mới.

4. Triển khai công văn:

- Triển khai Công văn số số165 /KH-UBND ngày 09/8/2022, kế hoạch Triển khai các Phương án phòng, chống bệnh sốt xuất huyết Dengue 06 tháng cuối năm 2022 trên địa bàn thị xã Buôn Hồ;

- Triển khai CV số 180 /PGDĐT Buôn Hồ, ngày 29 tháng 8 năm 2022 V/v tham gia Cuộc thi ảnh ASEAN và tham gia Giải báo chí “Giảm ô nhiễm nhựa đại dương” 2022;
II. KẾ HOẠCH THÁNG 9/2022
Chủ đề: Thi đua lập thành tích chào mừng kỉ niệm 77 năm cách mạng tháng 8 (19/8/1945- 19/8/2022) và Quốc Khánh (2/9/1945-2/9/2022) và Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường 5/9/2022.
 
1.Tư tưởng: Toàn thể CBGV-NV nêu cao lập trường tư tưởng vững vàng, kiên định, thường xuyên tự học, tự rèn luyện để nâng cao trình độ chuyên môn, phấn đấu hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao. Triển khai thực hiện Chỉ thị số 05/CT-TW ngày 15/5/2016 của Bộ Chính trị “ Về đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”. Thực hiện tốt cuộc vận động "Mỗi thầy, cô giáo là một tấm gương đạo đức tự học và sáng tạo; Quy định về đạo đức nhà giáo“
- Thực hiện kiểm kê cơ sở vật chất, công tác tiêm vacxin phòng dịch Covid 19 trong năm học 2022-2023.

2. Chuyên môn:

- Sắp xếp TKB theo định biên tiết dạy, các tiết kiêm nhiệm được trừ dàn trải đều trong tuần không bố trí nghỉ nguyên buổi (Vì trường đang thiếu GV); 

- Tổ chức tập huấn cấp trường các nội sau khi đã được tập huấn cấp thị xã cho toàn bộ GV;

- Thống kê sĩ số học sinh, độ tuổi, hộ nghèo, cận nghèo, diện chính sách để làm báo cáo đầu năm nộp về PGD;

- Thực hiện chuyên môn tuần1đến tuần 4 (từ 05/9 đến 30/9/2022).
- GV chuẩn bị kế hoạch dạy học, KH bài dạy đầy đủ trước khi đến lớp. Chú trọng dạy học theo hướng phát triển Năng lực-Phẩm chất của người học. Sử dụng và bảo quản tốt ĐDDH, các nội dung tích hợp và lồng ghép đầy đủ; thể thức trình bày văn bản đúng theo NĐ 30/2020-CP ngày 5/3/2021 của chính phủ;
- BGH dự giờ kiểm tra nề nếp dạy - học đầu năm;
- Kiểm tra, tư vấn việc thực hiện CT GDPT 2018 đối với lớp 1,2 và 3;
- Xây dựng TKB dạy 2 buổi/ngày khối 1,2,3 và dạy tăng buổi khối 4,5;
- Dạy học Ê đê -Việt cho các khối 3,4,5;
- Dạy tăng cường Tiếng Việt cho học sinh;
         
- Hoàn thành báo cáo cơ sở Dữ liệu ngành đầu năm học 2022-2023;
- Tập huấn cho GV về “Tăng cường tiếng Việt cho HS tiểu học trên cơ sở tiếng mẹ đẻ của trẻ”.
- Hiệu trưởng xây dựng kế hoạch Kiểm tra nội bộ năm học 2022-2023;
- Hiệu trưởng báo cáo nhanh tình hình sau khai giảng năm học mới và các phụ lục kèm theo;
3. Công tác đoàn thể:

3.1. Công đoàn:
- Phân công theo thành viên trong BCH CĐ theo dõi ngày giờ công;
- Tiếp tục điều chỉnh, triển khai barem xếp loại thi đua đối với CB,GV,NV năm học 2022-2023;

- Đăng ký thi đua năm học 2022-2023 hoàn thành trước 30/9/2022;
3.2. Đội thiếu niên:

- Triển khai kế hoạch giáo dục tháng ATGT (tháng 9) năm học 2022-2023;
- Chuẩn bị đội trống, văn nghệ chào mừng năm học mới (Đội trống chào cờ, bài thể dục nhịp điệu giữa sân trường trong giờ ra chơi);

- Triển khai nhiệm vụ công tác giáo dục thể chất và y tế năm học 2022-2023;
- Xây dựng kế hoạch tập huấn phòng, chống xâm hại trẻ em, phòng chống tai nạn thương tích;
- Tổ chức Đại hội Liên đội và kiện toàn tổ Ban chỉ huy Liên Đội nhiệm kỳ năm học 2022 – 2023 trước ngày 10/10/2022; 
- Lên kế hoạch hướng dẫn các chi đội hoạt động Đội và Sao Nhi đồng.
- Chỉ đạo công tác lao động, vệ sinh môi trường hàng tuần.

3.3. Kế toán:

- Lập kế hoạch Quyết toán quý III/2022 (đầu tháng 10/2022).

- Đối chiếu ngân sách, thực hiện các chế độ cho CB – GV – NV kịp thời.

3.4. Thư viện:

- Hoàn thành Kế hoạch hoạt động thư viện năm học 2022-2023.
- Kiểm kê và báo cáo các danh mục đã mua sắm thiết bị, ĐDDH năm 2022;

- Triển khai phần mềm quản lý thư viện; thanh lý các loại SGK cũ (Có biên bản thanh lý kèm theo).

- Lưu trữ hồ sơ mượn - trả và sử dụng thiết bị đồ dùng dạy học trên lớp để nhắc nhở GV kịp thời.

3.5. Văn thư + thủ quỹ: 
- Hoàn thành các báo cáo (2 chiều) trong tháng kịp thời;
- Triển khai nhiệm vụ công tác y tế năm học 2022-2023;
- Báo cáo trước Đại hội phụ huynh công khai thu, chi quỹ phụ huynh năm học 2022-2023;

- Thực hiện chế độ hỗ trợ chi phí học tập cho học sinh dân tộc thiểu số;
4. Công tác khác:

- Tiếp tục tổ chức cho học sinh ngậm muối sát khuẩn, lao động dọn vệ sinh phòng dịch Covid-19;
- Xây dựng Kế hoạch Đại hội phụ huynh học sinh đầu năm học 2022-2023   (Dự kiến sáng 17/9/2022);
5. Biện pháp thực hiện:

- Phổ biến kế hoạch kết hợp Kiểm tra, tư vấn hỗ trợ cho giáo viên.

- Kiểm tra và hỗ trợ cho giáo viên trong việc soạn giảng và làm hồ sơ cá nhân.
- Chỉ đạo các đoàn thể lên kế hoạch tổ chức các hoạt động đảm bảo tính hiệu quả.

- Kiểm tra sách vở, đồ dùng dạy học của học sinh và việc chấm chữa bài của giáo viên.

 Trên đây là nội dung đánh giá các hoạt động tháng 8 và kế hoạch chuyên môn tháng 9/2022 của Hiệu trưởng nhà trường. Đề nghị các bộ phận Chuyên môn, Tổ khối trưởng, giáo viên, TPT Đội căn cứ kế hoạch thực hiện.  
  Nơi nhận:                                                                        HIỆU TRƯỞNG

- Phòng GD- ĐT( biết)

- Phó Hiệu trưởng (Theo dõi, chỉ đạo, báo cáo)

- Các tổ trưởng (triển khai, thực hiện)

- Các giáo viên (thực hiện)

- Niêm yết thông báo;

- Lưu HT, VT                                                                                                 
                                                                                             Hồ Sĩ Quý
KẾ HOẠCH TUẦN 1

(Từ ngày 05 tháng 9 đến ngày 9 tháng 9 năm 2022)

	Nội dung công việc
	Thời gian
	Người thực hiện
	Đánh giá

	I. Chính trị tư tưởng:  

- Tập thể CB – GV – NV và HS toàn trường thi đua lập thành tích chào mừng Kỷ niệm ngày quốc khánh 2 – 9; Chào mừng năm học mới 2022 – 2023.
	Từ 05/9 đến 09/9/2022
	CB, GV và học sinh.
	- Giữ vững ổn định mọi nề nếp 

	II. Chuyên môn nghiệp vụ: 

- Thực hiện việc soạn giảng tuần 1;
- Thống kê sĩ số học sinh, độ tuổi, hộ nghèo, cận nghèo, diện chính sách để làm báo cáo đầu năm nộp về PGD;
- Biên chế và chốt số lượng học sinh lớp 1;
- Hoàn tất các báo cáo đầu năm học;
- Tổng kết công tác tuyển sinh.
	05/9/2022
07/9/2022
07/9/2022
97/9/2022

	Giáo viên

CM + TK

CM + TK

C/môn

Ban TS
	- Các lớp  ổn định tốt mọi nề nếp bước vào năm học mới.



	III. Đoàn thể, phong trào:

- Công đoàn: Kết hợp với BGH phân công GVCN, biên chế học sinh các lớp

- Đội thiếu niên: 

+ Chuẩn bị đội trống Khai giảng, chào cờ đầu tuần trang trọng.
+ Chỉ đạo học sinh lao động dọn vệ sinh. 

+ Phân công các lớp vệ sinh sân trường.

- Thư viện: 

+ Cho giáo viên mượn sách soạn giảng .

- Tài vụ: 

+ Tổng kết các khoản thu trong tuyển sinh.

- BTTND + kế toán + bảo vệ kiểm kê CSVC đầu năm học.

- Văn thư thủ quỹ: 

+ Bổ sung các chứng từ để hoàn thành việc thu  - chi các khoản trong năng học 2021 - 2022.

+ Hoàn thành các báo cáo đầu năm theo quy định
	07/9/2022
Cả tuần

Thứ 2

Đầu tuần

Hết tuần

08/9/2022
Hết tuần
	Chủ tịch CĐ

Bí thư chi đoàn + TPT Đội

Nhân viên thư viện

Kế toán 

KT+TTND

+ BV

VT-TQ
	- Một số học sinh lớp 1,2,3 còn thiếu đồ dùng học tập, sách vở

 - Các đoàn thể phối hợp hoạt động tốt



	IV. Công việc khác:

- Học sinh lao động dọn vệ sinh 
	09/9/2022
	HS + TPT 
	- Hoàn thành tốt

	V. Điều chỉnh:
	
	
	


KẾ HOẠCH TUẦN 02

(Từ ngày 12 tháng 9 đến ngày 16 tháng 9 năm 2022)

	Nội dung công việc
	Thời gian
	Người thực hiện
	Đánh giá

	I. Chính trị tư tưởng:  

- Chào mừng ngày toàn dân đưa trẻ đến trường - Chào mừng năm học mới 2022 – 2023: tập thể cán bộ giáo viên, công nhân viên và học sinh thi đua dạy tốt học tốt hoàn thành mọi nhiệm vụ được giao.
	Từ 12/9 đến 16/9/2022
	CB, GV và học sinh.
	- Các hoạt động đã đi vào nề nếp

	II. Chuyên môn nghiệp vụ: 

- Thực hiện việc soạn giảng tuần 2 (lưu ý việc soạn giảng theo hướng phát triển năng lực, phẩm chất của người học).

- Ổn định nề nếp, chốt danh sách học sinh các lớp.
- Biên chế và chốt số lượng học sinh chuyển đến, chuyển đi.

- Hoàn tất các báo cáo chuyên môn đầu năm.

- Xây dựng TKB dạy 2 buổi/ngày khối 1,2,3 và dạy tăng buổi khối 4,5;
	12/9/2022
Từ 12/9 đến 16/9/2022
16/9/2022

	Giáo viên

CM + TK

CM + TK

C/môn

Ban TS
	-Thực hiện nghiêm túc

Các nội dung chuyên môn

	III. Đoàn thể, phong trào:

- Công đoàn: Kết hợp với BGH rà soát, kiểm kê tài sản đầu năm học.
- Đội thiếu niên: Chuẩn bị đội trống, nghi lễ chào cờ đầu tuần trang trọng.

+ Ổn định tổ chức sinh hoạt 

+ Chỉ đạo học sinh lao động dọn vệ sinh. 

+ Phân công các lớp vệ sinh sân trường.

- Thư viện: 

+ Rà soát đồ dùng học tập cần bổ sung.

- Tài vụ: 

+ Tổng kết các khoản thu trong tuyển sinh.

- Văn thư thủ quỹ: 

+ Bổ sung các chứng từ để báo cáo trong Đại hội phụ huynh năm học 2022 - 2023.

+ Hoàn thành các báo cáo đầu năm theo quy định.
	16/9/2022
Cả tuần

Thứ 2

Đầu tuần

Hết tuần

16/9/2022
Hết tuần
	
	- Các đoàn thể phối hợp hoạt động tốt
-Thực hiện tốt các nội dung  kế hoạch

	IV. Công việc khác:

- Học sinh lao động dọn vệ sinh 
	16/9/2022
	HS + TPT 
	Đã hoàn

Thành tốt

	V. Điều chỉnh:
	
	
	


KẾ HOẠCH TUẦN 03

(Từ ngày 19 tháng 9 đến ngày 23 tháng 9 năm 2022)

	Nội dung công việc
	Thời gian
	Người thực hiện
	Đánh giá

	I. Chính trị tư tưởng:  

- Chào mừng năm học mới 2022 – 2023: tập thể cán bộ giáo viên, công nhân viên và học sinh thi đua dạy tốt học tốt hoàn thành mọi nhiệm vụ được giao.
	Từ 19/9 đến 23/9/2022
	CB, GV và học sinh.
	- Tích cực, tự giác hoàn thành tốt các nhiệm vụ.

	II. Chuyên môn nghiệp vụ: 

- Thực hiện soạn giảng tuần 03

- Rà soát chất lượng học sinh để có kế hoạch phụ đạo và bồi dưỡng;
- Kiểm tra nề nếp dạy học đầu năm học
- Điều chỉnh Thời khoá biểu cho phù hợp với tình hình thực tế đầu năm học;

- Thống kê các số liệu học sinh đầu năm và cập nhật phần mềm CSDL ngành.
	Từ 19/9 đến 23/9/2022
Cả tuần

Thứ 5

23/9/2022
	Tổ trưởng

GVCN

CM, GV

Thư ký
	-Thực hiện nghiêm túc

các nội dung chuyên môn

	III. Đoàn thể, phong trào:

- Công đoàn: Phân công theo thành viên trong BCH CĐ theo dõi ngày giờ công;

- Tiếp tục điều chỉnh, triển khai barem xếp loại thi đua đối với CB,GV,NV năm học 2022-2023;

- Đội thiếu niên: Chuẩn bị tài liệu Đại hội Đội 

+ Ổn định tổ chức sinh hoạt Đội và sao nhi đồng.

- Thư viện: 

+ Lên kế hoạch mua thêm sách tham khảo và ĐDDH

+ Tiếp tục cho giáo viên mượn sách và ĐDDH

- Kế toán:

+ Thống kê danh sách CB + GV + NV nâng lương 6 tháng cuối năm 2022.

- Văn thư + TQ:

+ Hoàn thành báo cáo thống kê học sinh đầu năm.
	23/9/2022
Cả tuần

Cả tuần

Trong tuần

Cả tuần

23/9/2022
	BCH CĐ

Bí thư chi đoàn + TPT

TPT Đội

Nhân viên thư viện

TKT + TQ

Văn thư
	- Các đoàn thể thực hiện tốt các nội dung kế hoạch.

- Cần bổ sung kịp thời các loại ĐDDH



	IV. Công việc khác:

- Học sinh lao động dọn vệ sinh
	Theo lịch
	GV + HS
	- HS tích cực, tự giác

	V. Điều chỉnh:
	
	
	


KẾ HOẠCH TUẦN 04 

(Từ ngày 26 tháng 9 đến ngày 30 tháng 9 năm 2022)

	Nội dung công việc
	Thời gian
	Người thực hiện
	Đánh giá

	I. Chính trị tư tưởng:  

- Chào mừng năm học mới 2022 – 2023: tập thể cán bộ giáo viên, công nhân viên và học sinh thi đua dạy tốt học tốt hoàn thành mọi nhiệm vụ được giao.
	Cả tuần
	Toàn trường
	- CB, GV, NV tự giác hoàn thành tốt các nhiệm vụ.

	II. Chuyên môn nghiệp vụ: 

- Thực hiện soạn giảng tuần 04

- Chuyên môn điều chỉnh TKB cho phù hợp tình hình thức tế tại đơn vị;
- Báo cáo CSDL ngành.

- Báo cáo tổng hợp nộp các bộ phận chuyên môn của PGD.
	Từ 26/9 đến 30/9/2022
Trong tuần
C/môn
	Giáo viên

C/môn + TKT

C/môn

C/môn
	-Thực hiện nghiêm túc

các nhiệm vụ đề ra.

	III. Đoàn thể, phong trào:

- Công đoàn: Đăng ký thi đua năm học 2022-2023 hoàn thành trước 30/9/2022;
- Đội thiếu niên: 

+ Ổn định tổ chức sinh hoạt Đội TN + Sao nhi đồng

+ Tập huấn công tác TPT Đội.

+ Hướng dẫn lại bài thể dục giữa, đầu giờ.

- Thư viện + thiết bị: 

+ Hoàn thành hồ sơ thu viện chuẩn  nộp về phòng giáo dục.

- Tài vụ: 

+ Quyết toán quý 3/2022
+ Tổng kết các khoản thu trong tuyển sinh

- Văn thư:

+ Hoàn thành danh sách học sinh các lớp

+ Báo cáo thống kê tình hình học sinh đầu năm
	28/9/2022
Cả tuần

Cả tuần

28/9/2022
29/9/2022
01/10/2022
28/9/2022
29/9/2022
	CTCĐ

Bí thư

TPT Đội

GV TD

Thư viện

TKT

Kế toán

Văn thư
	- Các đoàn thể thực hiện tốt các nội dung kế hoạch.

- Đoàn, Đội thực hiện tốt kế hoạch đề ra.

- Công tác tài chính kịp thời

	IV. Công việc khác:

- Tổ chức lao động dọn vệ sinh


	Theo lịch


	Học sinh


	- HS tích cực, tự giác

	V. Điều chỉnh:
	
	
	


