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KẾ HOẠCH CHUYÊN MÔN

  THÁNG 12/2023
I. ĐÁNH GIÁ HOẠT ĐỘNG CHUYÊN MÔN THÁNG 11/2023
   Tất cả CBVC đều thực hiện tốt các kế hoạch đưa ra:

    2. Chuyên môn:

- Chuyên môn đã thực hiện chuyên môn từ tuần 9 đến tuần 13

- Toàn thể CB-GV đã thực hiện tốt về việc lập kế bài bài dạy, kịp thời.

- Đã tổ chức kiểm tra GHKI, đối với khối 4+5 môn Toán và tiếng Việt. 
- Chấm chữa bài, nhận xét đánh giá các môn hoạt động giáo dục và cập nhật trên phần mềm đầy đủ, chính xác, kịp thời, đúng số liệu.
HS cả các khối lớp đã tham gia thi “Đấu trường toán học trên phần mềm VioEdu và Trạng Nguyên tiếng Việt đang chờ vòng thi cấp trường; khối 3.4.5 đã tham gia cuộc thi Olympic tiếng Anh trên Internet cấp trường.
 
- Chuyên môn đã tổ chức được 3 chuyên đề cấp trường đó là môn: TV2 phần đoc; TV 4: phần đọc: Toán dạy có lồng ghép Học thông qua chơi.

 
- Đã tổ chức giờ “Dạy tốt –Học tốt” chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 gồm có: 9/12 đ/c.  
- Đã rà soát lại HS chưa xác thực MĐD CV Số: 394 /PGDĐT-CNTT ngày 06  tháng 11 năm 2023  đến nay vẫn còn 11 HS đã gửi DS về PGD.

 Đã tham gia đầy đủ các đợt tập huấn do ngành tổ chức.(CTGDPT 2018-HTQC-NCNLCNTT)
Đã thực hiện tốt quản lý dạy thêm, học thêm; các hoạt động giáo dục kỹ năng sống và hoạt động ngoài giờ chính khoá;
3. Hoạt động đoàn thể:

3.1. Công đoàn: 

- Phối hợp tổ chức hoạt động chào mừng ngày NGVN 20/11 (Liên hoan tập trung tại Phường);

3.2. Đội:
 - Đã kết hợp vơi BGH tổ chức tốt Hội thi giao lưu văn nghệ chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11;

- Đã quán triệt nội quy, nề nếp Lao động vệ sinh hằng ngày. Kết hợp theo dõi nề nếp học sinh các lớp để đưa vào tiêu chí đánh giá thi đua.
3.3 Kế toán: 

- Đến giờ chưa có kế toán cho về trường nên cũng ảnh hưởng đến cuộc sống của toàn thể viên chức.
3.4. Văn thư: 

- Đã theo dõi Văn bản chỉ đạo trên phần mềm IDesk đảm bảo chế độ báo cáo 2 chiều đầy đủ, kịp thời.

- Đã triển khai thu BHYT và các khoản đóng góp bắt buộc và tự nguyện trong năm học 2023-2024.

3.5. Thư viện: 

- Đã hoàn thành Kế hoạch hoạt động thư viện năm học 2023-2024;

- Tiếp tục duy trì phần mềm Quản lý thư viện. 
3.5. Bảo vệ: 

- Luôn trực 24/24, đảm bảo an ninh trật tự trường học, bảo vệ CSVC.
4. Công tác khác:

Thầy Thế với thầy Hữu đã tham gia thi môn bơi với môn Đá cầu đạt cấp thị xã và thầy Hữu được tham gia cấp tỉnh với kết qua Đạt.

Đã tham gia Cuộc thi trắc nghiệm trực tuyến tìm hiểu chính sách, pháp luật về phòng, chống tham nhũng, tiêu cực và “Tìm hiểu pháp luật về an ninh mạng; ứng xử và phòng tránh thông tin giả, các thủ đoạn lừa đảo trên không gian mạng”; 

- Nhà trường đã lập DS CBVC tập huấn PCCC thị xã; 
- Đã duy trì các biện pháp phòng ngừa dịch bệnh.

5. Tồn tại: 
- Bao quát nề nếp học sinh của một số lớp chưa được tốt.

- Tỉ lệ học sinh đọc và tiếp thu bài chậm còn chiếm tỉ lệ cao.

- Tiến độ nộp các khoản thu quỹ huy động và BHYT còn chậm. 

- Chưa có kế toán về trường(ảnh hưởng đến chế độ của CBVC).

          * Biện pháp:

- Giáo viên quán triệt nề nếp học sinh trong các giờ học tốt hơn.
- GVCN luôn trao đổi với phụ huynh học sinh về việc kèm cặp con em mình học ở nhà thường xuyên để cho các em học ngày càng tiến bộ hơn.

- GVCN thường xuyên trao đổi với phụ huynh, động viên phụ huynh học sinh tham gia học đầy đủ BHYT.

- Nhà trường sẽ lập Tờ trình về PGD&ĐT, UBND, PNV xin kế toán để giải quyết chế độ lương kịp thời cho CBVC.
II. KẾ HOẠCH THÁNG 12/2023

Chủ đề: Chào mừng Kỉ niệm 79 năm ngày thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam (22/12/1944 – 22/12/2023).
1. Tư tưởng:

- Thi đua lập thành tích chào mừng ngày “Thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12 (Ngày hội Quốc phòng toàn dân)”.

- Giáo dục các em truyền thống vẻ vang của Quân đội nhân dân Việt Nam qua các thời kỳ trong các tiết dạy theo chủ điểm.

        2. Chuyên môn:

         - Thực hiện chương trình dạy và học từ tuần 14 đến tuần 17 (Từ ngày 04/12 đến 29/12/2023).
- Giáo viên tiếp tục xây dựng kế hoạch dạy học, lập kế hoạch bài dạy kịp thời, khoa học, đúng, đủ nội dung, chú trọng dạy định hướng phát triển năng lực - phẩm chất; tích hợp, lồng ghép đầy đủ theo yêu cầu; lập kế hoạch bài dạy (học)theo Công văn 2345/BGDĐT-GDTH ngày 07/6/2021 về việc hướng dẫn xây dựng kế hoạch giao dục của nhà trường cấp tiểu học và upload trên phần mềm Vnedu. 
- Tiếp tục dạy tài liệu Tăng cường tiếng Việt từ khối 1 dến khối 5, riêng khối lớp 5 dạy lồng ghép tiết sinh hoạt lớp và dạy Tăng cường Tiếng Việt lồng ghép với các môn học khác cho học sinh thường xuyên.

- Giáo viên  chữa bài nhận xét đánh giá vở học sinh thường xuyên.

          - Khối trưởng kiểm tra hồ sơ tổ viên tháng 12.
          - Giáo viên tiếp tục đi dự giờ đồng nghiệp để nâng cao tay nghề.
          - Giáo viên cùng tổ chuyên môn ra đề kiểm tra cuối kì I và nộp đề kiểm tra HKI cho chuyên môn vào thứ 2 tuần 17.

          - Hoàn thiện các loại Hồ sơ sổ sách để BGH kiểm tra trong tuần 15
- Tổ chức các chuyên đề và tập huấn theo kế hoạch;

3. Công tác đoàn thể:

3.1.Công đoàn: Tuyên truyền công đoàn viên thực hiện nghiêm những cam kết đã ký.
- Chỉ đạo Ban TTND kiểm tra CSVC trường học.
3.2. Đội thiếu niên TP HCM:

+ Lên kế hoạch hướng dẫn các chi đội hoạt động có hiệu quả - hướng dẫn Sao Nhi đồng hoạt động theo quy định, phân công lớp trực tuần, kế hoạch lao động hàng tuần.

 + Làm tốt công tác tuyên truyền phòng chống dịch bệnh, kể chuyện về việc học tập và làm theo tư tưởng đạo đức phong cách Hồ Chí Minh.


 + Hoạt động giáo dục ngoài giờ lên lớp theo chủ đề: Uống nước nhớ nguồn. 


 + Tổ chức cho học sinh các hoạt động chào mừng ngày 22/12.

           + Triển khai kế hoạch nhỏ ủng hộ các chú bộ đội, mua lịch tết do Liên Đội TX triển khai.

 + Xây dựng kế tham gia thi theo kế hoạch Số:241/KH-UBND ngày 23 tháng 11 năm 2023 KẾ HOẠCH Tổ chức Hội khỏe Phù Đổng trên địa bàn thị xã Buôn Hồ năm 2024 và tham gia Hội khỏe Phù Đổng tỉnh Đắk Lắk năm 2024.
3.3. Kế toán:(Chưa có)
- Điều chỉnh hồ sơ nâng hạng chức danh nghề nghiệp nộp về Phòng nội vụ thị xã;

- Rà soát hồ sơ ký hợp đồng GV và HĐ 161 đối với nhân viên bảo vệ theo văn bản hướng dẫn của phòng Nội vụ thị xã;

- Đối chiếu kho bạc quỹ IV; quyết toán ngân sách cuối năm 2023.

3.4. Văn thư + thủ quỹ:

- Tiếp tục hoàn thành các báo cáo 2 chiều đảm bảo kịp thời.

- Thu các khoản đóng góp bắt buộc và quỹ huy động trong năm học 2023-2024; cập nhật các văn bản chỉ đạo công tác YTHĐ.

3.5. Thư viện + Thiết bị:

- Hoàn thành hồ sơ Thư viện; sổ theo dõi mượn trả đồ dùng thiết bị dạy học và tiết đọc thư viện.
- Lập báo cáo nhu cầu mua sắm thiết bị năm 2024.

trình tham mưu lãnh đạo phê duyệt xây dựng các hạng mục còn thiếu.
4. Công tác khác:

- Thư viện tham gia thi thư viện giỏi cấp thị xã theo Công văn Số: 29/PGDĐT-GDTH Buôn Hồ, ngày 02tháng 11 năm 2023 KẾ HOẠCH Tổ chức Hội thi Nhân viên thư viện giỏi cấp tiểu học thị xã Buôn Hồ Năm học 2023 – 2024; (Đ/C: Lan) ( thành công tốt đẹp và đc công nhận……)
- Tập huấn Vận dụng chiến lược vào tổ chức dạy học môn GDTC cấp tỉnh ngày 15-16/12/2023- Đc: Hà Huy Thế 
- Tiếp tục quán triệt nề nếp dạy-học và rèn luyện cho HS tiếp thu bài chậm.

- Tất cả giáo viên chủ nhiệm nhắc nhở học sinh tham gia cuộc thi “Trạng nguyên tiếng Viết và “Đấu trường Toán học VioEdu” đầy đủ để chuẩn bị tham gia thi cấp thị xã.

- Hoàn thiện các loại Hồ sơ sổ sách  để đón đoàn kiểm tra chuyên môn

- Tham dự đầy đủ các cuộc họp, các đợt tập huấn, chuyên đề do phòng và nhà trường tổ chức.

 5. Cơ sở vật chất:

- Nhà trường tiếp tục đầu tư mua sắm đồ dùng, thiết bị phục vụ cho công tác chuyên môn.

- Lập tờ trình tham mưu lãnh đạo phê duyệt xây dựng các hạng mục còn thiếu.
6. Biện pháp thực hiện:


- Tăng cường các biện pháp kiểm tra phòng, chống dịch bệnh sôt xuất huyết.

       
- Tham mưu Ban ĐDCM học sinh đẩy mạnh hoạt động nhà trường. 
- Thực hiện tốt các kế hoạch khác do Phòng GD và Hiệu trưởng nhà trường triển khai.


- Tham dự đầy đủ các cuộc họp, các đợt tập huấn, chuyên đề do phòng và nhà trường tổ chức.

- Cập nhật, thông tin kịp thời đến từng Cán bộ, giáo viên, nhân viên.

- Chuyên môn chỉ đạo, giám sát và có các hình thức hỗ trợ, tư vấn thúc đẩy để giúp Tổ chuyên môn và GV hoàn thành nhiệm vụ được giao.

7. Chỉ tiêu thi đua : Thực hiện các chỉ tiêu theo thang điểm đã quy định

Trên đây là nội dung đánh giá các hoạt động trong tháng 11/2023 và kế hoạch tháng 12/2023 của chuyên môn nhà trường. Đề nghị các đồng chí tổ Trưởng chuyên môn, giáo viên TPT Đội căn cứ kế hoạch thực hiện.
	Nơi nhận

- Hiệu trưởng ( để báo cáo) 

- PHT (Chỉ đạo)                                             

- TTCM, GVCN; ( để thực hiện)

- Niêm yết thông báo;

- Lưu VT, CM
	            PHÓ HIỆU TRƯỞNG

                H Lun B Krông


KẾ HOẠCH TUẦN (Tháng12)
	TUẦN
	NỘI DUNG
	THỜI GIAN
	NGƯỜI THỰC HIỆN
	ĐÁNH GIÁ

	  14

(Từ 04
đến

09/12
	- Thực hiện chuyên môn tuần 14 .

-TPTĐ triển khai HS quỹ  ủng hộ chú bộ đội vùng biên giới.

- Họp trực tuyến tại ĐU Phường

- Tham gia thi “TVG” cấp TX

- KT nề nếp sĩ số học sinh.

- Dự giờ thăm lớp

- Sinh hoạt chuyên môn 
	     04-08/12

     04-05/12

05-6/12

07/12

     08/12
	   GV-HS

TPT - GV

BGH - CUV

Đ/c: Lan
BGH-TPT
BGH-GV
	-Đúng tiến độ

- Tốt

Tham gia đủ

- Tốt

Tham gia đủ

	    15

(Từ 11-16/12)
	- Thực hiện chuyên môn tuần 15.

- Tiếp tục Kt nề nếp , sĩ số HS.

- Lên KH KT CHKI.

- Sinh hoạt chuyên môn: Thảo luận về việc ra đề kiểm tra CHKI
- TH chiến lược môn GDTC
	12-15/12)
13/12

14/12
15/12

15-16/12
	GV - HS

BGH-TPT

    BGH-TCM
CM-TCM

Hà Huy Thế 
	-Đúng tiến độ, Tốt

- Thực hiện tốt

	  16

(Từ 18-23/12)
	-Thực hiện chuyên môn tuần 16.

- Quán triệt về việc thu chi các khoản của trường.

- Chỉ đạo Tổ trưởng CM,GV ra đề thi cuối HKI.
- Duy trì nề nếp, sĩ số HS
- Tập huấn STEM cấp tỉnh
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên 
	18-22/12
18/12

19/12

22/12

 21-22/12

 23-24/12
	GV - HS

  BGHGVCN 

BGH-TKT

CM - TKT

CTCĐ-GV
PHT-GVCC
CM-TCM
	-Đúng tiến độ

Tốt

- Tốt

- Thực hiện tốt
Tham gia đầy đủ -Tốt
Thực hiện tốt.

	17
(Từ 25-29/12)
	- Thực hiện chuyên môn tuần 17.

- Tập huấn V/v tích hợp Quyền con người cấp TX.

- Kiểm tra công tác dạy và học.

- Duyệt kế hoach day(bài) hoc trên phần Vnedu.
- Họp Chuyên môn PGD
- Họp Hội đồng
	26-30/12
25-27/12

27/12

  29/12

30/12
	GVCN - HS

BGH-TPT

PHT
PHT-TCM

PHT

CB-VC
	-Đúng tiến độ

Tốt

- Tốt
Thực hiện tốt

- Tham gia đủ


